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ກ່ອນເລີ່ມ

ຄູ່ມືນີ້ສຳລັບພະນັກງານຫ້ອງການ ແລະ ຜູ້ບໍລິຫານໂຮງຮຽນ ທີ່ໃຊ້ລະບົບ portal.laoedtech.com ໃນວຽກປະຈຳວັນ: ຈັດການນັກຮຽນ,
ຫ້ອງຮຽນ, ຄູ, ການລົງທະບຽນ, ການເງິນ ແລະ ວຽກປະຈຳວັນ (ເຊັກອິນ, ເຊັກຊື່, ປະກາດ, ຂໍ້ຄວາມ, ຕາຕະລາງ ແລະ ວັນພັກ).

ຮູບໜ້າຈໍທຸກຮູບ ຖ່າຍຈາກ ໂຮງຮຽນສາທິດ ດ້ວຍຂໍ້ມູນທົດລອງ (Test Student). ໜ້າຈໍຂອງໂຮງຮຽນທ່ານຈະຄືກັນ ແຕ່ສະແດງຊື່  ແລະ ຂໍ້ມູນ
ຂອງໂຮງຮຽນທ່ານເອງ.

ວິທີອ່ານຮູບ: ກອບສີແດງ = ປຸ່ມທີ່ຕ້ອງກົດ ຫຼື ຊ່ອງທີ່ຕ້ອງປ້ອນ. ຕົວເລກໃນວົງມົນສີແດງ 1  2  3  = ລຳດັບທີ່ຕ້ອງເຮັດ, ກົງກັບ
ຕົວເລກໃນຂໍ້ຄວາມ.

ລຳດັບວຽກສຳລັບໂຮງຮຽນໃໝ່ ຫຼື ສົກຮຽນໃໝ່:

1. ຕັ້ງຄ່າໂຮງຮຽນ: ພາສາ, ສະກຸນເງິນ, ສົກຮຽນ, ພາກຮຽນ (ບົດທີ 3)
2. ສ້າງຫ້ອງຮຽນ ແລະ ເຊື່ອມວິຊາ (ບົດທີ 5)
3. ເພີ່ມນັກຮຽນ ແລະ ໃສ່ເຂົ້ າຫ້ອງ (ບົດທີ 4–5)
4. ກວດການລົງທະບຽນວິຊາ (ບົດທີ 6)
5. ຕັ້ງຄ່າຮຽນ (ບົດທີ 8)
6. ອອກໃບເກັບເງິນ ແລະ ຮັບເງິນ (ບົດທີ 9)
7. ໃສ່ຈຳນວນປຶ້ ມໃນສາງ ແລະ ຂາຍ (ບົດທີ 10)

ສາລະບານ

1 ເຂົ້ າສູ່ລະບົບ ແລະ ປ່ຽນລະຫັດຜ່ານ

2 ໜ້າຫຼັກ ແລະ ເມນູ

3 ຕັ້ງຄ່າໂຮງຮຽນ: ພາສາ, ສະກຸນເງິນ, ສົກຮຽນ ແລະ ພາກຮຽນ

4 ນັກຮຽນ: ຊອກຫາ, ລົງທະບຽນນັກຮຽນໃໝ່, ແກ້ໄຂຂໍ້ມູນ

5 ຫ້ອງຮຽນ: ສ້າງຫ້ອງ, ເຊື່ອມວິຊາ, ເພີ່ມ ແລະ ຍ້າຍນັກຮຽນ

6 ວິຊາຮຽນ ແລະ ການລົງທະບຽນ

7 ຄູອາຈານ

8 ການເງິນ (1): ຕັ້ງຄ່າຮຽນຕໍ່ວິຊາ

9 ການເງິນ (2): ອອກໃບເກັບຄ່າຮຽນ, ຮັບເງິນ ແລະ ໃບຮັບເງິນ

10 ການເງິນ (3): ສິນຄ້າ, ສາງ ແລະ ຂາຍປຶ້ ມ

11 ເຊັກອິນ / ເຊັກເອົາ ຂອງຄູ ແລະ ພະນັກງານ

12 ການເຊັກຊື່ນັກຮຽນ
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13 ປະກາດຂອງໂຮງຮຽນ

14 ສົ່ງຂໍ້ຄວາມ

15 ປະຕິທິນ ແລະ ຕາຕະລາງຮຽນ

16 ວັນພັກ ແລະ ກິດຈະກຳໂຮງຮຽນ
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1 ເຂົ້ າສູ່ລະບົບ ແລະ ປ່ຽນລະຫັດຜ່ານ

1.1 ເປີດເວັບ portal.laoedtech.com. ກົດ ລາວ ຢູ່ມຸມຂວາເທິງ ເພື່ອໃຫ້ໜ້າຈໍເປັນພາສາລາວ. ປ້ອນ ຊື່ຜູ້ໃຊ້ ຫຼື ອີເມວ 1  ແລະ
ລະຫັດຜ່ານ 2  ທີ່  LaoEdTech ມອບໃຫ້, ແລ້ວກົດ ເຂົ້ າສູ່ລະບົບ 3 .

ຂໍ້ແນະນຳ: ລືມລະຫັດຜ່ານ? ກົດ ລືມລະຫັດ? ຫຼື ໂທຫາ LaoEdTech. ແຕ່ລະຄົນຄວນມີບັນຊີຂອງຕົນເອງ — ຢ່າໃຊ້ບັນຊີດຽວຮ່ວມກັນຫຼາຍ
ຄົນ.
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1.2 ຫຼັງຈາກເຂົ້ າລະບົບຄັ້ງທຳອິດ ໃຫ້ປ່ຽນລະຫັດຜ່ານທັນທີ: ກົດຊື່ຂອງທ່ານຢູ່ມຸມຂວາເທິງ, ແລ້ວເລືອກ ປ່ຽນລະຫັດຜ່ານ.

1.3 ປ້ອນລະຫັດຜ່ານປັດຈຸບັນ, ລະຫັດຜ່ານໃໝ່ ແລະ ຢືນຢັນລະຫັດຜ່ານໃໝ່ອີກເທື່ອໜຶ່ງ. ລະຫັດຜ່ານໃໝ່ຕ້ອງມີຢ່າງໜ້ອຍ 8 ຕົວ
ອັກສອນ ແລະ ຄວນມີຕົວພິມໃຫຍ່ ແລະ ພິມນ້ອຍ (ພາສາອັງກິດ), ຕົວເລກ ແລະ ສັນຍາລັກ. ແລ້ວກົດ ບັນທຶກລະຫັດຜ່ານ.

ຂໍ້ແນະນຳ: ລະຫັດຜ່ານ Canvas (canvas.laoedtech.com) ຈະປ່ຽນຕາມໂດຍອັດຕະໂນມັດ — ໃຊ້ລະຫັດດຽວກັນທັງສອງລະບົບ.
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1.4 ປ່ຽນພາສາໄດ້ທຸກເວລາ: ກົດ EN (ອັງກິດ) ຫຼື ລາວ ຢູ່ແຖບເທິງ. ການປ່ຽນນີ້ມີຜົນສະເພາະເຄື່ອງທີ່ທ່ານໃຊ້ຢູ່.

LaoEdTech School Portal · ຄູ່ມືຜູ້ບໍລິຫານໂຮງຮຽນ 6 / 62



2 ໜ້າຫຼັກ ແລະ ເມນູ

2.1 ຫຼັງຈາກເຂົ້ າລະບົບ ທ່ານຈະເຫັນໜ້າ ໜ້າວຽກໂຮງຮຽນ. ກົດບັດໃດໜຶ່ງເພື່ອໄປຫາວຽກຫຼັກ: ຕັ້ງຄ່າໂຮງຮຽນ, ຈັດການຄູອາຈານ, ວິຊາ
ແລະ ພາກວິຊາ, ຈັດການນັກຮຽນ ແລະ ຫ້ອງຮຽນ ແລະ ສະຖານທີ່. ເມນູທັງໝົດຢູ່ແຖບສີຟ້າດ້ານຊ້າຍ (ຕາຕະລາງຂ້າງລຸ່ມ).
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ກຸ່ມເມນູ ເມນູ ໃຊ້ເຮັດຫຍັງ

ວິຊາການ ລາຍຊື່ນັກຮຽນ ຊອກຫາ, ເພີ່ມ, ແກ້ໄຂ, ນຳເຂົ້ ານັກຮຽນ

ວິຊາການ ຫ້ອງຮຽນ ສ້າງຫ້ອງ, ເຊື່ອມວິຊາ, ເພີ່ມ/ຍ້າຍນັກຮຽນ

ວິຊາການ ວິຊາຮຽນ ລາຍການວິຊາ ແລະ ຄູສອນ

ວິຊາການ ການລົງທະບຽນ ລົງທະບຽນນັກຮຽນ ແລະ ຄູເຂົ້ າວິຊາ

ວິຊາການ ຄູອາຈານ ສ້າງຄູ, ຕັ້ງລະຫັດຜ່ານໃໝ່

ວິຊາການ ຜູ້ປົກຄອງ ຂໍ້ມູນພໍ່ແມ່ ແລະ ຜູ້ປົກຄອງ

ການເງິນ ຈັດການການຈ່າຍຄ່າຮຽນ ອອກໃບເກັບເງິນ, ຮັບເງິນ, ໃບຮັບເງິນ, ຕັ້ງຄ່າຮຽນ

ການເງິນ ສິນຄ້າ ແລະ ສາງ ປຶ້ ມ, ເຄື່ອງແບບ ແລະ ຈຳນວນໃນສາງ

ການເງິນ ຂາຍສິນຄ້າ / POS ຂາຍສິນຄ້າໃຫ້ນັກຮຽນ

ການເງິນ ລາຍງານການເງິນ · ຍອດຄ້າງລາຍເດືອນ ສະຫຼຸບຍອດເງິນ ແລະ ຍອດຄ້າງ

ມຸມຂວາເທິງ ຊື່ຂອງທ່ານ → ຕັ້ງຄ່າ ຕັ້ງຄ່າໂຮງຮຽນ: ພາສາ, ສະກຸນເງິນ, ສົກຮຽນ, ພາກຮຽນ

ມຸມຂວາເທິງ ຊື່ຂອງທ່ານ → ຕິດຕໍ່ນັກພັດທະນາ ແຈ້ງບັນຫາ ຫຼື ຂໍຄວາມຊ່ວຍເຫຼືອຈາກ LaoEdTech

ຂໍ້ແນະນຳ: ເມນູທີ່ທ່ານເຫັນ ຂຶ້ນກັບສິດຂອງບັນຊີທ່ານ. ຖ້າບໍ່ເຫັນເມນູທີ່ຕ້ອງການ ໃຫ້ຕິດຕໍ່ LaoEdTech.
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3 ຕັ້ງຄ່າໂຮງຮຽນ: ພາສາ, ສະກຸນເງິນ, ສົກຮຽນ ແລະ ພາກຮຽນ

ເຮັດພາກນີ້ກ່ອນ ເມື່ອເລີ່ມໃຊ້ລະບົບ ຫຼື ເມື່ອເລີ່ມສົກຮຽນໃໝ່. ເປີດໜ້ານີ້ໂດຍກົດຊື່ຂອງທ່ານ (ມຸມຂວາເທິງ) → ຕັ້ງຄ່າ, ຫຼື ກົດບັດ ຕັ້ງຄ່າ
ໂຮງຮຽນ ໃນໜ້າຫຼັກ.

3.1 ໃນ ຂໍ້ມູນໂຮງຮຽນ: ເລືອກ ລາວ ເປັນພາສາເລີ່ມຕົ້ນຂອງໂຮງຮຽນ 1  — ທຸກຄົນໃນໂຮງຮຽນຈະເຫັນພາສາລາວກ່ອນ. ກວດ ສະກຸນ
ເງິນ 2  ໃຫ້ເປັນ ກີບ (LAK). ແລ້ວກົດ ບັນທຶກ 3 .

ຂໍ້ແນະນຳ: ເລືອກສະກຸນເງິນໃຫ້ຖືກກ່ອນອອກໃບເກັບເງິນໃບທຳອິດ. ຫຼັງຈາກມີໃບເກັບເງິນ ຫຼື ການຊຳລະແລ້ວ ລະບົບຈະບໍ່ໃຫ້ປ່ຽນສະກຸນເງິນ.
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3.2 ເລື່ອນລົງຫາ ສົກຮຽນ ແລະ ພາກຮຽນ, ກົດ ເພີ່ມສົກຮຽນ. ປ້ອນຊື່ສົກຮຽນ ເຊັ່ ນ 2026–2027 1 , ວັນເລີ່ມ ແລະ ວັນສິ້ນສຸດ 2 ,
ໝາຍຕິກ ຕັ້ງເປັນສົກຮຽນປັດຈຸບັນ 3 , ແລ້ວກົດ ບັນທຶກ 4 .

3.3 ຢູ່ແຖວຂອງສົກຮຽນ, ກົດ ເພີ່ມພາກຮຽນ. ປ້ອນຊື່ພາກຮຽນ ເຊັ່ ນ ພາກຮຽນ 1 1 , ວັນເລີ່ມ ແລະ ວັນສິ້ນສຸດ 2 , ແລ້ວກົດ ບັນທຶກ
3 . ເຮັດຊ້ຳສຳລັບທຸກພາກຮຽນ.

ຂໍ້ແນະນຳ: ວັນທີຂອງພາກຮຽນຕ້ອງຢູ່ພາຍໃນວັນທີຂອງສົກຮຽນ.
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3.4 ກວດຜົນ: ສົກຮຽນທີ່ໃຊ້ຢູ່ມີປ້າຍ ສົກຮຽນປັດຈຸບັນ ແລະ ພາກຮຽນທັງໝົດສະແດງຢູ່ລຸ່ມ. ຖ້າພິມຜິດ ກົດ ແກ້ໄຂ ຢູ່ແຖວນັ້ນ.
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4 ນັກຮຽນ: ຊອກຫາ, ລົງທະບຽນນັກຮຽນໃໝ່, ແກ້ໄຂຂໍ້ມູນ

4.1 ໄປທີ່ເມນູ ລາຍຊື່ນັກຮຽນ. ໜ້ານີ້ມີ: ຊ່ອງຄົ້ນຫາ 1 , ປຸ່ມ ເພີ່ມນັກຮຽນ ສຳລັບນັກຮຽນເທື່ອລະຄົນ 2 , ແລະ ປຸ່ມ ນຳເຂົ້ ານັກຮຽນ
ສຳລັບນຳເຂົ້ າຫຼາຍຄົນພ້ອມກັນຈາກໄຟລ໌ CSV 3 .

ຂໍ້ແນະນຳ: ນຳເຂົ້ າຫຼາຍຄົນ: ກົດ ແບບຟອມ CSV ເພື່ອດາວໂຫຼດແບບຟອມ, ໃສ່ນັກຮຽນ 1 ຄົນຕໍ່ 1 ແຖວ, ແລ້ວກົດ ນຳເຂົ້ ານັກຮຽນ. ຫຼື ສົ່ງ
ລາຍຊື່ເປັນ Excel ໃຫ້ LaoEdTech ນຳເຂົ້ າໃຫ້.
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4.2 ຊອກຫານັກຮຽນ: ພິມຊື່, ຊື່ຫຼິ້ນ ຫຼື ລະຫັດນັກຮຽນ ໃສ່ຊ່ອງຄົ້ນຫາ 1 . ກົດ ເບິ່ງຂໍ້ມູນ 2  ເພື່ອເປີດຂໍ້ມູນຂອງນັກຮຽນຄົນນັ້ນ.

4.3 ລົງທະບຽນນັກຮຽນໃໝ່: ກົດ ເພີ່ມນັກຮຽນ. ປ້ອນ ຊື່ 1  (ຕ້ອງໃສ່). ຊ່ອງ ລະຫັດນັກຮຽນ 2  ປ່ອຍວ່າງໄວ້ໄດ້ — ລະບົບຈະສ້າງ
ລະຫັດໃຫ້ເອງ. ໃສ່ຊື່ຫຼິ້ນ, ວັນເກີດ, ເພດ ຖ້າມີ. ເລືອກ ຫ້ອງຮຽນ 3 , ແລ້ວກົດ ລົງທະບຽນນັກຮຽນ 4 .

ຂໍ້ແນະນຳ: ເມື່ອເລືອກຫ້ອງຮຽນຕອນລົງທະບຽນ ນັກຮຽນຈະຖືກລົງທະບຽນເຂົ້ າວິຊາຂອງຫ້ອງນັ້ນນຳ (ເບິ່ງບົດທີ 5 ຫ້ອງຮຽນ).
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4.4 ລະບົບຈະສະແດງ ຊື່ຜູ້ໃຊ້, ລະຫັດຜ່ານເລີ່ມຕົ້ນ ແລະ ລະຫັດນັກຮຽນ. ຈົດ ຫຼື ສຳເນົາລະຫັດຜ່ານໄວ້ທັນທີ ເພາະລະບົບຈະສະແດງພຽງ
ເທື່ອດຽວ. ມອບຊື່ຜູ້ໃຊ້ ແລະ ລະຫັດຜ່ານໃຫ້ນັກຮຽນ ຫຼື ຜູ້ປົກຄອງ ເພື່ອເຂົ້ າ Canvas ແລະ ແອັບ.

ຂໍ້ແນະນຳ: ໃນຮູບນີ້ ລະຫັດຜ່ານຖືກປິດບັງໄວ້ເພື່ອຄວາມປອດໄພ. ລະຫັດນັກຮຽນຂອງໂຮງຮຽນທ່ານ ຈະຂຶ້ນຕົ້ນດ້ວຍຕົວຫຍໍ້ຂອງໂຮງຮຽນທ່ານ

(ຕົວຢ່າງ: Virathavone Academy = VAC-…).
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4.5 ໜ້າຂໍ້ມູນນັກຮຽນ ສະແດງ ຫ້ອງຮຽນ, ວິຊາທີ່ລົງທະບຽນ, ສະຖານະຊຳລະເງິນ ແລະ ຜູ້ປົກຄອງ. ລະຫັດນັກຮຽນ 2  ສະແດງຢູ່ເທິງຊື່
ນັກຮຽນ ແລະ ໃນ ຂໍ້ມູນສ່ວນຕົວ ແລະ ການຮຽນ. ຫາກຕ້ອງການແກ້ໄຂ ກົດ ແກ້ໄຂນັກຮຽນ 1 .

4.6 ແກ້ໄຂຂໍ້ມູນທີ່ຕ້ອງການ ເຊັ່ ນ ເບີໂທ, ທີ່ຢູ່, ຊື່ພາສາລາວ. ລະຫັດນັກຮຽນ 1  ປ່ຽນໄດ້ ຖ້າໂຮງຮຽນມີລະບົບເລກລະຫັດຂອງຕົນເອງ.
ຊ່ອງ ຫ້ອງຮຽນ (ກ່ອງເລືອກ) ໃຊ້ຍ້າຍນັກຮຽນໄປຫ້ອງອື່ນ. ແລ້ວກົດ ບັນທຶກ 2 .
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5 ຫ້ອງຮຽນ: ສ້າງຫ້ອງ, ເຊື່ອມວິຊາ, ເພີ່ມ ແລະ ຍ້າຍນັກຮຽນ

ຫ້ອງຮຽນ ແມ່ນກຸ່ມນັກຮຽນ (ເຊັ່ ນ ປ.1/1). ເມື່ອເຊື່ອມວິຊາເຂົ້ າກັບຫ້ອງແລ້ວ ທ່ານສາມາດລົງທະບຽນນັກຮຽນທັງຫ້ອງເຂົ້ າທຸກວິຊາໄດ້ໃນຄັ້ງ
ດຽວ.

5.1 ໄປທີ່ເມນູ ຫ້ອງຮຽນ, ແລ້ວກົດ ເພີ່ມຫ້ອງຮຽນ.
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5.2 ປ້ອນ ຊື່ຫ້ອງຮຽນ 1  ແລະ ຊັ້ນຮຽນ 2 . ກວດ ປີຮຽນ (ສົກຮຽນ) ແລະ ເລືອກ ອາຈານປະຈຳຫ້ອງ, ແລ້ວກົດ ບັນທຶກຫ້ອງຮຽນ 3

.

5.3 ຫ້ອງໃໝ່ຈະສະແດງໃນລາຍການ. ກົດຊື່ຫ້ອງ (ຫຼື ໄອຄອນຮູບຕາ ຢູ່ຖັນ ຈັດການ) ເພື່ອເປີດຫ້ອງນັ້ນ.
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5.4 ໃນໜ້າຫ້ອງຮຽນ: ເລືອກວິຊາ 1  ໃຊ້ເຊື່ອມວິຊາທີ່ຫ້ອງນີ້ຮຽນ; ເພີ່ມ ຫຼື ຍ້າຍນັກຮຽນ 2  ໃຊ້ໃສ່ນັກຮຽນເຂົ້ າຫ້ອງ.

5.5 ກົດ ເລືອກວິຊາ, ໝາຍຕິກວິຊາຂອງຫ້ອງນີ້ 1  2 , ແລ້ວກົດ ບັນທຶກວິຊາ 3 .

ຂໍ້ແນະນຳ: ການບັນທຶກວິຊາຢ່າງດຽວ ຍັງບໍ່ໄດ້ລົງທະບຽນນັກຮຽນ ແລະ ບໍ່ລຶບການລົງທະບຽນເກົ່ າ.
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5.6 ກົດ ເພີ່ມ ຫຼື ຍ້າຍນັກຮຽນ. ໝາຍຕິກນັກຮຽນທີ່ຕ້ອງການ — ເລືອກໄດ້ຫຼາຍຄົນພ້ອມກັນ 1 . ໃຊ້ຊ່ອງຄົ້ນຫາເພື່ອຊອກຕາມຊື່ ຫຼື
ລະຫັດ. ແລ້ວກົດ ກວດສອບການຈັດຫ້ອງ 2 .

ຂໍ້ແນະນຳ: ເລືອກໄດ້ສູງສຸດ 50 ຄົນຕໍ່ຄັ້ງ. ຫ້ອງໃຫຍ່ ໃຫ້ເຮັດເປັນຫຼາຍຮອບ.
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5.7 ກວດລາຍຊື່ອີກເທື່ອໜຶ່ງ. ໃຫ້ໝາຍຕິກ ລົງທະບຽນເຂົ້ າ … ວິຊາຂອງຫ້ອງນີ້ທັນທີ 1  ໄວ້ ເພື່ອໃຫ້ນັກຮຽນເຂົ້ າທຸກວິຊາຂອງຫ້ອງໂດຍ
ອັດຕະໂນມັດ. ແລ້ວກົດ ຢືນຢັນ 2 .

ຂໍ້ແນະນຳ: ຍ້າຍຫ້ອງ: ນັກຮຽນທີ່ຢູ່ຫ້ອງອື່ນແລ້ວ ຈະຖືກຍ້າຍມາຫ້ອງນີ້ ແລະ ລະບົບເກັບປະຫວັດຫ້ອງເກົ່ າໄວ້.
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5.8 ສຳເລັດ: ລາຍຊື່ນັກຮຽນສະແດງໃນຫ້ອງ. ຖ້າເພີ່ມວິຊາໃໝ່ໃຫ້ຫ້ອງໃນພາຍຫຼັງ ກົດ ລົງທະບຽນທັງຫ້ອງ ເພື່ອລົງທະບຽນທຸກຄົນເຂົ້ າວິຊາ
ໃໝ່. ເພື່ອເອົານັກຮຽນອອກ ໝາຍຕິກຊື່  ແລ້ວກົດ ນຳຜູ້ທີ່ເລືອກອອກຈາກຫ້ອງ.
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6 ວິຊາຮຽນ ແລະ ການລົງທະບຽນ

6.1 ເມນູ ວິຊາຮຽນ ສະແດງທຸກວິຊາຂອງໂຮງຮຽນ, ຄູສອນ ແລະ ຈຳນວນນັກຮຽນ. ກົດ ສ້າງວິຊາໃໝ່ 1  ເພື່ອເພີ່ມວິຊາ, ກົດໄອຄອນຮູບ
ຕາ 2  ເພື່ອເບິ່ງລາຍລະອຽດ.
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6.2 ເມນູ ການລົງທະບຽນ ໃຊ້ລົງທະບຽນນັກຮຽນເຂົ້ າວິຊາ: ລົງທະບຽນນັກຮຽນ 1  (ເລືອກນັກຮຽນ ແລະ ວິຊາເອງ), ລົງທະບຽນຕາມ
ຫ້ອງ 2  (ທັງຫ້ອງ), ລາຍຊື່ທັງໝົດ 3  (ເບິ່ງການລົງທະບຽນທັງໝົດ). ກ່ອງ ຕ້ອງເອົາໃຈໃສ່ ບອກຈຳນວນນັກຮຽນທີ່ຍັງບໍ່ມີວິຊາ
ຮຽນ.

6.3 ກົດ ລົງທະບຽນນັກຮຽນ. ໝາຍຕິກນັກຮຽນ 1  ແລະ ວິຊາ 2  (ເລືອກໄດ້ຫຼາຍ), ແລ້ວກົດ ກວດສອບການລົງທະບຽນ 3 .

ຂໍ້ແນະນຳ: ຊ່ອງ ບົດບາດ ຢູ່ເທິງສຸດ: ເລືອກ ນັກຮຽນ ຫຼື ຄູອາຈານ — ໃຊ້ອັນນີ້ເພື່ອໃສ່ຄູເຂົ້ າວິຊາທີ່ສອນ.
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6.4 ກວດລາຍການ, ແລ້ວກົດ ຢືນຢັນ. ນັກຮຽນຈະເຫັນວິຊາໃໝ່ໃນ Canvas ແລະ ແອັບທັນທີ.
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7 ຄູອາຈານ

7.1 ເມນູ ຄູອາຈານ ສະແດງລາຍຊື່ຄູ. ສ້າງຄູໃໝ່ 1  ເພີ່ມຄູເທື່ອລະຄົນ; ນຳເຂົ້ າບັນຊີ 2  ເພີ່ມຫຼາຍຄົນຈາກໄຟລ໌ CSV; ເມື່ອຄູລືມລະຫັດ
ຜ່ານ ກົດໄອຄອນ ຕັ້ງລະຫັດຜ່ານໃໝ່ 3  ຢູ່ແຖວຂອງຄູຄົນນັ້ນ.
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7.2 ກົດ ສ້າງຄູໃໝ່. ປ້ອນ ຊື່ ແລະ ນາມສະກຸນ 1 , ອີເມວ 2  (ຖ້າມີ) ແລະ ຊື່ເຂົ້ າລະບົບ 3  (ປ່ອຍວ່າງໃຫ້ລະບົບສ້າງໃຫ້ກໍໄດ້). ເລືອກ
ຕຳແໜ່ງວຽກ, ໃສ່ເບີໂທ, ແລ້ວກົດ ສ້າງຄູໃໝ່ ຢູ່ມຸມຂວາລຸ່ມ. ລະບົບຈະສະແດງລະຫັດຜ່ານເລີ່ມຕົ້ນ — ຈົດໄວ້ ແລະ ມອບໃຫ້ຄູ.

ຂໍ້ແນະນຳ: ຈາກນັ້ນ ໃສ່ຄູເຂົ້ າວິຊາທີ່ສອນ: ເມນູ ການລົງທະບຽນ → ລົງທະບຽນນັກຮຽນ → ບົດບາດ = ຄູອາຈານ.

LaoEdTech School Portal · ຄູ່ມືຜູ້ບໍລິຫານໂຮງຮຽນ 26 / 62



8 ການເງິນ (1): ຕັ້ງຄ່າຮຽນຕໍ່ວິຊາ

ເມນູ ການເງິນ ຢູ່ແຖບຊ້າຍ. ທຸກໜ້າການເງິນມີແຖບດ້ານເທິງຄືກັນ: ບິນນັກຮຽນ · ຍອດຄ້າງລາຍເດືອນ · ລາຍງານການເງິນ · ສິນຄ້າ · ຂາຍ
ສິນຄ້າ · ຕັ້ງຄ່າການເງິນ.

8.1 ຄັ້ງທຳອິດທີ່ເປີດການເງິນ ລະບົບຈະຂໍໃຫ້ກົດ ກວດສອບ ແລະ ເປີດໃຊ້ການເງິນ ແລ້ວກົດ ຢືນຢັນ. ເຮັດພຽງຄັ້ງດຽວຕໍ່ໂຮງຮຽນ.

ຂໍ້ແນະນຳ: Virathavone Academy ເປີດໃຊ້ການເງິນແລ້ວ — ຂ້າມຂັ້ນຕອນນີ້ໄດ້.
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8.2 ໄປທີ່ແຖບ ຕັ້ງຄ່າການເງິນ (ໜ້າ ຄ່າຮຽນ ແລະ ແຜນຊຳລະ). ກວດ ສົກຮຽນ, ແລ້ວກົດ ຕັ້ງຄ່າຮຽນ.

8.3 ໃນຊ່ອງ ຄິດລາຄາຕາມ ເລືອກ ຕໍ່ລາຍວິຊາ — ແຕ່ລະວິຊາມີລາຄາຂອງຕົນເອງ. (ທາງເລືອກອື່ນ: ຕໍ່ຊັ້ນ ຫຼື ຕໍ່ຫ້ອງ.)
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8.4 ເລືອກ ພາກຮຽນ 1 . ຖ້າຫຼາຍວິຊາມີລາຄາດຽວກັນ ໃສ່ລາຄາໃນຊ່ອງ ລາຄາດຽວກັນໃຫ້ທັງ … ວິຊາທີ່ສະແດງ 2  ແລ້ວກົດ ນຳໃຊ້.
ຈາກນັ້ນແກ້ລາຄາສະເພາະວິຊາທີ່ມີລາຄາຕ່າງກັນ 3 . ແລ້ວກົດ ຢືນຢັນ 4 .

ຂໍ້ແນະນຳ: ວິຊາທີ່ບໍ່ເກັບເງິນ ໃຫ້ປ່ອຍຊ່ອງລາຄາວ່າງໄວ້ — ຢ່າໃສ່ 0 (ລະບົບຈະແຈ້ງວ່າ ກວດຄ່າທີ່ປ້ອນໃຫ້ຖືກຕ້ອງ).
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8.5 ຜົນ: ແຖວ ກົດຄ່າຮຽນ ສະແດງ ກຳນົດລາຄາແລ້ວ N ວິຊາ · ລາຄາຕ່ຳສຸດ – ສູງສຸດ 1 . ກົດຂໍ້ຄວາມນີ້ເພື່ອເບິ່ງລາຄາແຕ່ລະວິຊາ; ກົດ
ແກ້ໄຂ 2  ເພື່ອປ່ຽນລາຄາ.

8.6 ລາຍການລາຄາແຕ່ລະວິຊາ (ເບິ່ງຢ່າງດຽວ). ພິມຊື່ວິຊາໃນຊ່ອງຄົ້ນຫາ ເພື່ອຊອກວິຊາໄວ. ວິຊາທີ່ຍັງບໍ່ໄດ້ຕັ້ງລາຄາ ຈະສະແດງຄຳວ່າ ບໍ່ມີ
ລາຄາ.

ຂໍ້ແນະນຳ: ປ່ຽນລາຄາພາຍຫຼັງ ບໍ່ກະທົບໃບເກັບເງິນທີ່ອອກແລ້ວ — ໃບເກົ່ າຍັງໃຊ້ລາຄາເດີມ.

LaoEdTech School Portal · ຄູ່ມືຜູ້ບໍລິຫານໂຮງຮຽນ 30 / 62



9 ການເງິນ (2): ອອກໃບເກັບຄ່າຮຽນ, ຮັບເງິນ ແລະ ໃບຮັບເງິນ

9.1 ແຖບ ບິນນັກຮຽນ (ເມນູ ຈັດການການຈ່າຍຄ່າຮຽນ). ພິມຊື່  ຫຼື ລະຫັດນັກຮຽນ 1 , ແລ້ວກົດ ອອກໃບເກັບຄ່າຮຽນ 2  ຢູ່ແຖວຂອງ
ນັກຮຽນ.
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9.2 ເລືອກ ກົດຄ່າຮຽນ 1  ທີ່ຕັ້ງໄວ້. ເລືອກ ຮູບແບບການຊຳລະ 2 : ຈ່າຍເຕັມຈຳນວນ ຫຼື ແບ່ງເປັນ 2–6 ງວດ. ກວດ ວັນຄົບກຳນົດ 3 .
ຖ້າບໍ່ໝາຍຕິກວິຊາໃດ ລະບົບຈະຄິດເງິນທຸກວິຊາທີ່ມີລາຄາ ແລະ ນັກຮຽນລົງທະບຽນຢູ່. ກົດ ເບິ່ງໃບເກັບເງິນກ່ອນ 4 .

ຂໍ້ແນະນຳ: ຊື່ ກົດຄ່າຮຽນ ສະແດງ “0 LAK” ເມື່ອຄິດລາຄາຕໍ່ລາຍວິຊາ — ເປັນເລື່ອງປົກກະຕິ, ຍອດແທ້ຈະສະແດງໃນຂັ້ນຕອນຕໍ່ໄປ.
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9.3 ກວດ ລວມ 1  ແລະ ງວດຊຳລະ. ຖ້າຖືກຕ້ອງ ກົດ ຢືນຢັນ 2 .
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9.4 ອອກໃບເກັບເງິນແລ້ວ. ແຖວນັກຮຽນມີປຸ່ມ ເບິ່ງໃບເກັບເງິນ 1  ແລະ ບັນທຶກການຊຳລະ 2 .
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9.5 ເມື່ອຜູ້ປົກຄອງມາຈ່າຍ: ກົດ ບັນທຶກການຊຳລະ. ປ້ອນ ຈຳນວນເງິນ 1 , ເລືອກ ເງິນສົດ ຫຼື ໂອນເງິນ 2 . ຖ້າໂອນ ໃຫ້ແນບຮູບ ໃບ
ຊຳລະເງິນ 3 . ແລ້ວກົດ ຢືນຢັນ 4 .

ຂໍ້ແນະນຳ: ຈ່າຍບາງສ່ວນກໍໄດ້ — ລະບົບຈະສະແດງຍອດຄົງເຫຼືອ ແລະ ທ່ານບັນທຶກການຊຳລະຄັ້ງຕໍ່ໄປໄດ້.

LaoEdTech School Portal · ຄູ່ມືຜູ້ບໍລິຫານໂຮງຮຽນ 35 / 62



9.6 ສະຖານະປ່ຽນເປັນ ຊຳລະແລ້ວ 1 . ກົດ ປະຫວັດການຊຳລະ 2  ເພື່ອເບິ່ງທຸກການຈ່າຍ.
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9.7 ປະຫວັດການຊຳລະ ສະແດງ ວັນທີ, ຈຳນວນເງິນ, ວິທີຊຳລະ ແລະ ເລກທີໃບຮັບເງິນ (ເຊັ່ ນ FIN-…).
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9.8 ກົດ ເບິ່ງໃບເກັບເງິນ ເພື່ອເບິ່ງໃບເກັບເງິນເຕັມ. ກົດ ພິມ ເພື່ອພິມ ຫຼື ບັນທຶກເປັນ PDF ສົ່ງໃຫ້ຜູ້ປົກຄອງ.

9.9 ໃບຮັບເງິນ, ແກ້ໄຂ ແລະ ຍົກເລີກ: ກົດ ຊື່ນັກຮຽນ ໃນຕາຕະລາງ, ແລ້ວເລື່ອນລົງລຸ່ມໜ້າ. ຢູ່ນີ້ມີ ໃບຮັບເງິນ 1 , ປັບໃບເກັບເງິນ 2  ແລະ
ຍົກເລີກໃບເກັບເງິນ 3 .

ຂໍ້ແນະນຳ: ໃຊ້ ຍົກເລີກໃບເກັບເງິນ ສະເພາະເມື່ອອອກໃບຜິດເທົ່ ານັ້ນ ແລະ ລະບຸເຫດຜົນທຸກຄັ້ງ.
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9.10 ໃບຮັບເງິນສະແດງເລກທີ, ລາຍການ ແລະ ຍອດລວມ. ກົດ ພິມ ເພື່ອພິມໃຫ້ຜູ້ປົກຄອງ.

ປຶ້
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10 ການເງິນ (3): ສິນຄ້າ, ສາງ ແລະ ຂາຍປຶ້ ມ

10.1 ແຖບ ສິນຄ້າ (ເມນູ ສິນຄ້າ ແລະ ສາງ). ຖ້າຍັງບໍ່ມີໝວດໝູ່ ໃຫ້ກົດ ເພີ່ມໝວດໝູ່ ກ່ອນ.

10.2 ປ້ອນຊື່ໝວດໝູ່ ເຊັ່ ນ ປຶ້ ມ, ເຄື່ອງແບບ 1 , ແລ້ວກົດ ຢືນຢັນ 2 .
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10.3 ກົດ ເພີ່ມສິນຄ້າ. ປ້ອນ ຊື່ 1 , ເລືອກ ໝວດໝູ່ 2 , ປ້ອນ ລາຄາຕໍ່ໜ່ວຍ (ກີບ) 3  ແລະ ຈຳນວນໃນສາງ 4 . ແລ້ວກົດ ຢືນຢັນ
5 .
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10.4 ເພີ່ມຈຳນວນໃນສາງເມື່ອຮັບສິນຄ້າເຂົ້ າ: ກົດໄອຄອນ ແກ້ໄຂ (ຮູບສໍ) 1  ຢູ່ແຖວສິນຄ້າ, ປ່ຽນ ຈຳນວນໃນສາງ, ແລ້ວກົດ ຢືນຢັນ.

ຂໍ້ແນະນຳ: Virathavone Academy: ປຶ້ ມ 6 ລາຍການຖືກສ້າງໄວ້ແລ້ວ ແຕ່ຈຳນວນໃນສາງຍັງເປັນ 0 — ໃຫ້ນັບປຶ້ ມແທ້ ແລ້ວໃສ່ຈຳນວນກ່ອນ
ເລີ່ມຂາຍ.

10.5 ຂາຍສິນຄ້າ: ແຖບ ຂາຍສິນຄ້າ. ກົດ ເພີ່ມໃສ່ກະຕ່າ 1  ຢູ່ສິນຄ້າທີ່ຂາຍ, ເລືອກນັກຮຽນ 2  (ພິມຊື່  ຫຼື ລະຫັດ), ແລ້ວກົດ ດຳເນີນ
ການຊຳລະ 3 .
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10.6 ກວດໃບເກັບເງິນຄ່າສິນຄ້າ, ເລືອກ ເງິນສົດ ຫຼື ໂອນເງິນ 1 , ແລ້ວກົດ ຢືນຢັນ 2 .
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10.7 ຫຼັງຂາຍ, ຈຳນວນສິນຄ້າໃນສາງຫຼຸດລົງເອງ: ຖັນ ຈຳນວນພ້ອມຂາຍ 1  ສະແດງຈຳນວນທີ່ເຫຼືອ (ໃນຕົວຢ່າງ: 20 → 19).
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10.8 ແຖບ ລາຍງານການເງິນ ສະຫຼຸບຍອດອອກໃບເກັບ, ຍອດທີ່ຊຳລະແລ້ວ ແລະ ຍອດຄ້າງ ຂອງທັງໂຮງຮຽນ. ແຖບ ຍອດຄ້າງລາຍເດືອນ
ສະແດງວ່າໃຜຍັງຄ້າງຈ່າຍ.
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11 ເຊັກອິນ / ເຊັກເອົາ ຂອງຄູ ແລະ ພະນັກງານ

11.1 ເມນູ ເຊັກອິນ / ເຊັກເອົາ ສະແດງເວລາມາ ແລະ ເວລາກັບ ຂອງຄູ ແລະ ພະນັກງານ ທຸກມື້. ຄູເຊັກອິນເອງ ຈາກບັນຊີຂອງຕົນ ໃນ
ໂທລະສັບ ຫຼື ຄອມພິວເຕີ. ຄົ້ນຫາຄູຕາມຊື່ ຫຼື ລະຫັດ 1 , ເລືອກ ສະຖານະ 2 , ເລືອກຊ່ວງວັນທີ 3 , ແລະ ກົດ ສົ່ງອອກເປັນ
Excel 4  ເພື່ອດາວໂຫຼດລາຍງານ.

ຂໍ້ແນະນຳ: ເຊັກອິນກ່ອນ ຫຼື ກົງເວລາເລີ່ມ = ທັນເວລາ. ເຊັກເອົາກ່ອນເວລາເລີກ = ອອກກ່ອນເວລາ. ເວລາອີງຕາມຕາຕະລາງຮຽນຂອງໂຮງຮຽນ
(ເວລາລາວ).
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11.2 ກົດ ຕຳແໜ່ງເຊັກອິນໂຮງຮຽນ ເພື່ອໃຫ້ຄູເຊັກອິນໄດ້ ສະເພາະເມື່ອຢູ່ໂຮງຮຽນ. ໝາຍຕິກ ບັງຄັບໃຊ້ GPS ສຳລັບເຊັກອິນ ແລະ ເຊັກ
ເອົາ 1  ແລະ ໃສ່ ລັດສະໝີທີ່ອະນຸຍາດ (ແມັດ) ເຊັ່ ນ 100 2 . ຖ້າທ່ານຢູ່ໂຮງຮຽນ, ກົດ ໃຊ້ຕຳແໜ່ງປັດຈຸບັນ 3  ເພື່ອໃສ່ ລະຕິຈູດ
ແລະ ລອງຈິຈູດ ໃຫ້ເອງ. ແລ້ວກົດ ບັນທຶກການຕັ້ງຄ່າຕຳແໜ່ງ 4 .

ຂໍ້ແນະນຳ: ຖ້າຢາກປະຕິເສດການເຊັກອິນຈາກນອກໂຮງຮຽນ, ໝາຍຕິກ ອະນຸຍາດເຊັກອິນສະເພາະພາຍໃນລັດສະໝີໂຮງຮຽນ ດ້ວຍ.
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11.3 ກົດ ແຈ້ງເຕືອນເຊັກອິນ / ເຊັກເອົາ ເພື່ອໃຫ້ລະບົບສົ່ງຂໍ້ຄວາມເຕືອນຄູ ຜ່ານ Canvas Inbox ກ່ອນເວລາ. ເປີດ ແຈ້ງເຕືອນເຊັກອິນ
1 , ໃສ່ ເວລາເຊັກອິນ ຂອງໂຮງຮຽນ 2  ແລະ ເລືອກວັນເຮັດວຽກ 3 . ເຮັດຄືກັນ ສຳລັບ ແຈ້ງເຕືອນເຊັກເອົາ ແລະ ແຈ້ງເຕືອນ

ກ່ອນເຂົ້ າສອນ, ແລ້ວກົດ ບັນທຶກການແຈ້ງເຕືອນ ຢູ່ລຸ່ມສຸດ.

ຂໍ້ແນະນຳ: ຄູທີ່ເຊັກອິນແລ້ວ ຈະບໍ່ໄດ້ຮັບແຈ້ງເຕືອນຊ້ຳ. ມື້ທີ່ ໂຮງຮຽນປິດ (ເບິ່ງບົດ ວັນພັກ) ລະບົບບໍ່ສົ່ງແຈ້ງເຕືອນ.
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12 ການເຊັກຊື່ນັກຮຽນ

12.1 ເມນູ ການເຂົ້ າຮຽນ ສະແດງທຸກວິຊາ ພ້ອມຄູ ແລະ ຈຳນວນນັກຮຽນ. ກົດ ເປີດການເຊັກຊື່ 1  ຢູ່ວິຊາທີ່ຕ້ອງການ. ປຸ່ມ ຕັ້ງຄ່າແຈ້ງ
ເຕືອນຜູ້ປົກຄອງ 2  ອະທິບາຍໃນຂັ້ນຕອນສຸດທ້າຍ ຂອງບົດນີ້.
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12.2 ເລືອກ ວັນທີ 1  ແລະ ເວລາຮຽນ (ຄາບ) 2 . ນັກຮຽນທຸກຄົນ ເລີ່ມຕົ້ນເປັນ ມາຮຽນ 3  — ທ່ານພຽງແຕ່ປ່ຽນ ຄົນທີ່ຂາດ, ມາຊ້າ
ຫຼື ລາ.

ຂໍ້ແນະນຳ: ຄູທີ່ສອນວິຊານີ້ ຕ້ອງເລີ່ມສອນກ່ອນ ຈຶ່ງເຊັກຊື່ມື້ນີ້ໄດ້. ວັນໃນອະນາຄົດ ແກ້ໄຂບໍ່ໄດ້.
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12.3 ກົດ ຂາດຮຽນ 1  (ຫຼື ມາຊ້າ, ລາ) ຢູ່ນັກຮຽນຄົນນັ້ນ, ແລະ ຂຽນເຫດຜົນໃນ ເຫດຜົນ / ໝາຍເຫດ 2  ຖ້າມີ. ກົດ ບັນທຶກຮ່າງ
ເພື່ອບັນທຶກໄວ້ກ່ອນ, ແລະ ກົດ ສົ່ງການເຊັກຊື່ 3  ເມື່ອຄົບແລ້ວ.

ຂໍ້ແນະນຳ: ເມື່ອສົ່ງແລ້ວ ລະບົບຈະແຈ້ງເຕືອນຜູ້ປົກຄອງ ຕາມທີ່ຕັ້ງໄວ້ ໃນ ຕັ້ງຄ່າແຈ້ງເຕືອນຜູ້ປົກຄອງ.
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12.4 ອີກວິທີ: ໃຫ້ນັກຮຽນເຊັກຊື່ເອງ ດ້ວຍໂທລະສັບ. ເລືອກຄາບ ແລ້ວກົດ ເຊັກຊື່ດ້ວຍ QR 1 . ສະແດງ QR ເທິງໜ້າຈໍໃນຫ້ອງຮຽນ;
ນັກຮຽນສະແກນດ້ວຍກ້ອງໂທລະສັບ, ເຂົ້ າລະບົບດ້ວຍບັນຊີຂອງຕົນ ແລະ ຢືນຢັນ. ກົດ ໂຫຼດຄືນ ເພື່ອເບິ່ງລາຍຊື່ທີ່ ເຊັກແລ້ວ.

12.5 ໜ້າ ຕັ້ງຄ່າແຈ້ງເຕືອນຜູ້ປົກຄອງ: ໝາຍຕິກ ເປີດແຈ້ງເຕືອນຜູ້ປົກຄອງອັດຕະໂນມັດ 1 , ເລືອກວ່າຈະແຈ້ງເມື່ອ ຂາດຮຽນ 2  ແລະ/
ຫຼື ມາຊ້າ, ເລືອກ ທຸກວິຊາ ຫຼື ວິຊາທີ່ເລືອກ 3 , ແລ້ວກົດ ບັນທຶກຕັ້ງຄ່າ 4 . ຂໍ້ຄວາມສົ່ງຫາຜູ້ປົກຄອງ ຜ່ານ Canvas Inbox.

ຂໍ້ແນະນຳ: ຜູ້ປົກຄອງ ຕ້ອງມີບັນຊີ Canvas ທີ່ເຊື່ອມກັບລູກ (ເມນູ ຜູ້ປົກຄອງ) ຈຶ່ງຈະໄດ້ຮັບແຈ້ງເຕືອນ.
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13 ປະກາດຂອງໂຮງຮຽນ

13.1 ເມນູ ປະກາດ ສະແດງປະກາດທັງໝົດ. ກົດ ສ້າງປະກາດ 1  ເພື່ອຂຽນປະກາດໃໝ່. ໃຊ້ຕົວກັ່ນຕອງ 2  ເພື່ອເລືອກປະເພດປະກາດ,
ແລະ ກົດ ເປີດໃນ Canvas 3  ເພື່ອເບິ່ງປະກາດໃນ Canvas.
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13.2 ປ້ອນ ຫົວຂໍ້ 1  ແລະ ເນື້ອໃນ 2 . ເລືອກ ຜູ້ຮັບ 3 : ທຸກຄົນ, ສະເພາະນັກຮຽນ, ສະເພາະຄູ ຫຼື ວິຊາທີ່ເລືອກ. ຖ້າຢາກໃຫ້ອອກ
ພາຍຫຼັງ, ໝາຍຕິກ ກຳນົດເວລາເຜີຍແຜ່ 4  ແລະ ເລືອກວັນເວລາ. ກົດ ເບິ່ງຕົວຢ່າງ ເພື່ອກວດ, ແລ້ວກົດ ເຜີຍແຜ່ດຽວນີ້ 5 .

ຂໍ້ແນະນຳ: ປະກາດອອກຜ່ານ Canvas: ທຸກຄົນທີ່ເລືອກ ຈະໄດ້ຮັບແຈ້ງເຕືອນທັນທີ — ກວດຜູ້ຮັບ ແລະ ຂໍ້ຄວາມໃຫ້ດີ ກ່ອນກົດ ເຜີຍແຜ່.
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14 ສົ່ງຂໍ້ຄວາມ

14.1 ເມນູ ຂໍ້ຄວາມ ໃຊ້ສົ່ງຂໍ້ຄວາມຫາ ນັກຮຽນ, ຄູ ຫຼື ຜູ້ປົກຄອງ ຜ່ານ Canvas Inbox. ກົດ ສ້າງຂໍ້ຄວາມ 1 . ແຖບ ສົ່ງແລ້ວ 2
ສະແດງຂໍ້ຄວາມທີ່ສົ່ງ, ແລະ ແຖບ ຄຳຕອບ ສະແດງຄຳຕອບທີ່ໄດ້ຮັບ.
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14.2 ພິມຊື່ຜູ້ຮັບ ໃນຊ່ອງ ເຖິງ 1 , ຫຼື ກັ່ນຕອງຕາມ ບົດບາດ ແລະ ວິຊາ. ໝາຍຕິກຄົນທີ່ຈະສົ່ງຫາ 2 ; ເລືອກໄດ້ຫຼາຍຄົນ ຫຼື ກົດ ເລືອກ
ທັງໝົດທີ່ສະແດງ.

14.3 ປ້ອນ ຫົວຂໍ້ ແລະ ຂໍ້ຄວາມ 1 , ແລ້ວກົດ ສົ່ງ 2 . ຜູ້ຮັບຈະເຫັນຂໍ້ຄວາມ ໃນ Canvas Inbox ແລະ ແອັບ Canvas.
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15 ປະຕິທິນ ແລະ ຕາຕະລາງຮຽນ

15.1 ເມນູ ປະຕິທິນ ເປີດ ຕາຕະລາງຮຽນຂອງໂຮງຮຽນ. ກັ່ນຕອງຕາມ ວິຊາ 1  ຫຼື ຄູ 2  (ແລະ ຫ້ອງ), ເລືອກຮູບແບບການສະແດງ 3
ແລະ ວັນທີ 4 . ກົດ ເພີ່ມຄາບສອນ 5  ເພື່ອເພີ່ມຊົ່ວໂມງຮຽນ — ຫຼື ກົດ + ໃນຕາຕະລາງ, ຫຼື ລາກວິຊາ ຈາກລາຍການດ້ານຊ້າຍ ມາ
ໃສ່.
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15.2 ເລືອກ ວັນ 1 , ເວລາຮຽນ 2 , ວິຊາ 3  ແລະ ຄູ 4  (ຫ້ອງ ບໍ່ບັງຄັບ). ພາກຮຽນ ກຳນົດວ່າ ຄາບນີ້ຊ້ຳທຸກອາທິດ ຫຼື ສະເພາະຊ່ວງ
ວັນທີ. ແລ້ວກົດ ບັນທຶກ 5 .
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15.3 ປຸ່ມ ເວລາຮຽນ ແລະ ພັກ ກຳນົດຄາບຮຽນຂອງໂຮງຮຽນ (P1, P2 …). ກົດ ເພີ່ມເວລາຮຽນ 1  ຫຼື ເພີ່ມເວລາພັກ ເຊັ່ ນ ພັກທ່ຽງ,
ແລະ ກົດ ແກ້ໄຂ 2  ເພື່ອປ່ຽນເວລາ.

ຂໍ້ແນະນຳ: ປ່ຽນເວລາຂອງຄາບໃດໜຶ່ງ ມີຜົນຕໍ່ທຸກຊົ່ວໂມງຮຽນ ທີ່ໃຊ້ຄາບນັ້ນ.
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16 ວັນພັກ ແລະ ກິດຈະກຳໂຮງຮຽນ

16.1 ເມນູ ວັນພັກ ສະແດງວັນພັກ ແລະ ກິດຈະກຳຂອງໂຮງຮຽນ ໃນປີທີ່ເລືອກ 2 ; ວັນພັກລັດຖະການຂອງລາວ ໃສ່ໄວ້ໃຫ້ແລ້ວ. ກົດ ເພີ່ມ
ກິດຈະກຳໂຮງຮຽນ 1  ເພື່ອເພີ່ມວັນພັກ ຫຼື ກິດຈະກຳ ຂອງໂຮງຮຽນເອງ.
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16.2 ເລືອກ ວັນທີ 1 , ປ້ອນ ຊື່ກິດຈະກຳ 2  ເຊັ່ ນ ວັນກິລາ, ເລືອກ ປະເພດ 3 . ຖ້າໂຮງຮຽນປິດ, ໝາຍຕິກ ບໍ່ມີການຮຽນໃນຊ່ວງ
ກິດຈະກຳ 4 . ໝາຍຕິກ ເຜີຍແຜ່ໃນປະຕິທິນ Canvas ຂອງໂຮງຮຽນດ້ວຍ 5  ເພື່ອໃຫ້ນັກຮຽນ ແລະ ຄູເຫັນໃນແອັບ, ແລ້ວກົດ
ເພີ່ມກິດຈະກຳໂຮງຮຽນ 6 .

ຂໍ້ແນະນຳ: ມື້ທີ່  ບໍ່ມີການຮຽນ: ລະບົບບໍ່ສົ່ງແຈ້ງເຕືອນເຊັກອິນ ແລະ ບໍ່ນັບເປັນວັນລາຂອງຄູ.
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ຕ້ອງການຄວາມຊ່ວຍເຫຼືອ?

ກົດຊື່ຂອງທ່ານ (ມຸມຂວາເທິງ) → ຕິດຕໍ່ນັກພັດທະນາ ເພື່ອແຈ້ງບັນຫາ. ກະລຸນາບອກ: ໜ້າໃດ, ກົດປຸ່ມໃດ, ແລະ ຂໍ້ຄວາມທີ່ລະບົບສະແດງ
(ຖ່າຍຮູບໜ້າຈໍສົ່ງມາຈະຊ່ວຍໄດ້ຫຼາຍ).

ຢ່າສົ່ງລະຫັດຜ່ານທາງ WhatsApp, Facebook ຫຼື ອີເມວ. ທີມງານ LaoEdTech ຈະບໍ່ຂໍລະຫັດຜ່ານຂອງທ່ານ.
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